
 

 
 
 

HHW Hommel Hercules PL Sp. z o.o. to niemiecka firma należąca do koncernu Würth z 
ponad 140 letnim doświadczeniem, lider w branży narzędziowej w Europie! 

Od ponad 20 lat na rynku polskim. 
 

Poszukujemy kandydata na stanowisko: 
Pracownik biurowy 

Miejsce pracy: Chorzów 
 
 
 
Nasza oferta jest dla Ciebie, jeśli posiadasz: 

 wykształcenie min. średnie  
 znajomość obsługi pakietu Office; 
 znajomość języka angielskiego i/lub niemieckiego w stopniu komunikatywnym; 
 samodzielność, sumienność, dokładność i terminowość; 
 dobrą organizację pracy; 
 umiejętność pracy w zespole; 
 doświadczenie w pracy w dziale administracyjnym, księgowym lub w obsłudze klienta. 

 
 
Do Twoich zadań należeć będzie: 

 wprowadzanie dokumentów do systemu; 
 dekretacja faktur oraz innych dokumentów; 
 wystawianie dokumentów wewnętrznych i zewnętrznych (faktury, WZ i inne); 
 kontrola gospodarki materiałowej; 
 kontrola obiegu dokumentów;  
 obsługa procesu reklamacji; 
 pomoc przy sporządzaniu deklaracji Intrastat; 
 prace administracyjne;  
 kontakt z klientami, dostawcami oraz współpracownikami; 
 wykonywanie innych nie wymienionych wyżej, zadań zleconych przez przełożonego 

wynikających z zajmowanego stanowiska 
 

 
Oferujemy: 

 umowa o pracę; 
 atrakcyjne warunki finansowe adekwatne do wiedzy oraz doświadczenia; 
 dodatkowe ubezpieczenie na życie; 
 praca w zgranym zespole profesjonalistów w branży w firmie o ugruntowanej pozycji na 

rynku; 
 
 
Aplikuj poprzez wysłanie CV na adres: marta.wykpisz@hommel-hercules.pl 
 
Informujemy, iż skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. 
 



 
 
 

 


